Naam geadresseerde
T.a.v. de heer/mevrouw  contactpersoon
Straat huisnummer
Postcode en Plaats

Plaats, Datum 
Betreft:  beëindiging overeenkomst 

Geachte heer/mevrouw,
Hierbij delen wij u mede dat wij de samenwerking met u, met betrekking tot <onderwerp>, beëindigen met ingang van <datum>.
Mocht u van mening zijn dat wij onze overeenkomst met u niet met ingang van de hierboven genoemde datum kunnen beëindigen, dan verzoeken wij u vriendelijk ons een kopie van de getekende overeenkomst te sturen en de overeenkomst te beëindigen per eerstvolgende vervaldatum.
Graag ontvangen wij een schriftelijke bevestiging van deze opzegging.
Wij vertrouwen op een correcte afhandeling.

Hoogachtend,
Handtekening
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